
martes 29 de julio de 2025.

RECORDATORIO IMPORTANTE – RETIRO DE ESTUDIANTES POR TERCEROS

Estimados padres de familia y acudientes:

Por este medio recordamos que, por motivos de seguridad, ningún estudiante podrá ser retirado por 

una persona que no sea su acudiente registrado, sin cumplir previamente con el protocolo 

institucional establecido.

En caso de requerir que otra persona retire al estudiante, se deberá cumplir con lo siguiente:

Enviar una nota formal firmada por el acudiente, que incluya:

● Nombre completo del estudiante
● Nombre completo y número de cédula de la persona autorizada
● Motivo del retiro
● Número de cédula del acudiente firmante

Adjuntar copia del documento de identidad de la persona que realizará el retiro.

     Toda esta documentación debe ser enviada previamente a Dirección y comunicada también al 

Departamento de Administración, por los medios oficiales disponibles (correo electrónico o 

WhatsApp institucional), de manera que todo el personal responsable esté debidamente informado 

de la salida del estudiante.

     No se permitirá el retiro de estudiantes por personas no registradas o sin autorización escrita 

previa. Esta norma es de estricto cumplimiento y responde a nuestro compromiso con la seguridad y 

protección de todos los alumnos.

Agradecemos su comprensión, responsabilidad y colaboración.

Atentamente,

José Arturo Lam Tuy

Director



 

 

  

 

 

2025 年 7月 29 日, 星期二 

 

重要提醒——由他人代接学生事项说明 

尊敬的家长及监护人： 

藉此提醒，出于安全考虑，除已登记在册的监护人外，任何其他人员皆不得接

走学生，除非事先依照书院制定的正式程序完成相关授权。 

如确有需要由他人代为接学生，必须遵守以下规定： 

请提交一份由学生监护人签名的正式书面说明，内容须包括： 

 学生的全名 

 被授权接送人的全名及身份证号码 

 接送的原因 

 签署监护人的身份证号码 

此外，还需附上被授权人之身份证复印件。 

上述所有资料须事先提交给校务处，并同步通过正式渠道（如书院电子邮件或

官方 WhatsApp）通知行政部，以确保相关人员均明确知晓学生的离校安排。 

未获正式书面授权或非登记人员将不得接走学生。 

此项规定为强制执行，是我们对所有学生安全与保护的高度承诺。 

感谢您的理解、责任与配合。 

此致 

 

José Arturo Lam Tuy 

校长 


